
Vacature: Secretaris

Wil jij deel uitmaken van een organisatie die zich inzet voor de ontwikkeling en ondersteuning van
opkomende kunstenaars? KOP (Kunstenaars Ontwikkel Platform) zoekt een gedreven secretaris om ons
bestuur te versterken. Bij KOP geloven we dat kunstenaars de sleutel zijn tot een creatieve en duurzame
toekomst. Als secretaris speel je een cruciale rol in het ondersteunen van ons bestuur en het bevorderen van
een positief klimaat voor kunstenaars.

Profiel:
- Je bent ondernemend, ziet en kent de mogelijkheden van samenwerking tussen kunst,

cultuur en andere domeinen

- Fijn als je de cultuursector in Breda én omstreken goed kent

- Het is een pré als je een gevestigde maker bent die een fase verder is dan onze jonge talentvolle
kunstenaars en dus weet wat nodig is voor de doelgroep wij we ons op richten

- Bekend zijn met hetgeen kunstacademies (zoals Sint Joost) wel en (nog) niet bieden en waar
we elkaar kunnen versterken

Taken en verantwoordelijkheden:
- Bijhouden van officiële documentatie en verslagen van bestuursvergaderingen.
- Coördineren van de agenda's en logistiek van bestuursvergaderingen.
- Ondersteunen van de voorzitter en andere bestuursleden bij administratieve taken.
- Beheren van interne en externe communicatie binnen het bestuur en met belanghebbenden.
- Beoordelen, aanvullen, bewaken strategische- en jaarplannen

Vaardigheden en kwalificaties:
- Uitstekende communicatieve vaardigheden en organisatorisch vermogen.
- Inzicht in kunst en cultuur, met een passie voor het ondersteunen van opkomende kunstenaars.
- Bekendheid met administratieve procedures en notuleren is een pré.
- Proactieve houding en vermogen om zelfstandig te werken.
- Bereidheid om samen te werken in een dynamische en creatieve omgeving.

Wat KOP biedt:
- De kans om betrokken te zijn bij een organisatie die zich inzet voor de belangen van kunstenaars.
- Mogelijkheden voor persoonlijke en professionele ontwikkeling binnen een inspirerende omgeving.
- Een dynamisch netwerk binnen de kunst- en cultuursector in Breda, Brabant en daarbuiten.

Ben jij gepassioneerd over kunst en cultuur en wil je een bijdrage leveren aan de ondersteuning van
opkomende kunstenaars? Stuur dan een korte motivatie naar: meike@kop.nu voor 31 mei 2024.

We kijken uit naar jouw sollicitatie!
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